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Memorando Circular n° 08/2008 — CCS.

Vitéria (ES), 13 de mar¢o de 2008.
A: Dptos.CCS, Colegiados, PPGOdontologia, PPGASC, Biblioteca do CCS

Senhor(a) Chefe,

Estamos encaminhando a Vossa Senhoria copia do Edital n® 04/2008-
PROGRAD, de 07/03/2008, contendo os procedimentos de implementac¢do do
Programa Integrado de Bolsas de Graduacdo da Ufes para 2008.

Informamos que o prazo para entrega dos projetos na Secretaria
Administrativa deste Centro para serem cadastrados no sistema € de
13 a 18/03/2008.

Solicitamos ampla divulga¢do nesse setor.

Atenciosamente,

rof. Carlos Alberto Redins
Diretor do Centro de Ciéncias da Saude
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Programa Integrado de Bolsas para Estudantes de Graduacéo

Edital 004/2008- ProGRAD

A Pro-Reitoria de Graduag&o torna publico o Programa Integrado de Bolsas - PIB para
estudantes de graduacdo da Ufes para o ano de 2008, conforme Resolucdo 06/2008-
CONSUNI de 28/02/2008, e as providéncias necessarias aos procedimentos on-line para
cadastro de projetos, inscricdo de candidatos, selegcdo de bolsista, registros de freqiiéncia e
outros, disponiveis no sitio www.prograd.ufes.bt/pib :

1. O PIB esta configurado em dois grupos distintos de programas de bolsas:

e Grupo A
» PID — Programa de Iniciacao a Docéncia
 PAD — Programa de Aprimoramento Discente

Os programas relacionados no Grupo A ESTAO vinculados a oferta de BOLSAS DE
MONITORIA objeto deste Edital.

s GrupoB
s  ProjEx — Programa de Extensédo da PROEX
« SIE/CT — Programa Especial de Informatica
e ProlD — Programa de Inclusao Digital — Nucleo de Cidadania Digital
 PET — Programa de Educacgao Tutorial / Portaria 34/2005 MEC
« CRIARTE | - Programa de Educacéo Infantil

Os programas relacionados no Grupo B NAO estdo vinculados a oferta de Bolsas de Monitoria
objeto deste Edital. Sao programas que, ndo possuindo um sistema de controle on-line proprio,
se amoldam ao sistema on-line elaborado pela ProGRAD com o objetivo de otimizar os
registros de cadastro de projeto/bolsistas e os de fregliéncia de bolsistas, conseqlientemente, a
emissao de folhas de pagamento.

2. DA DISTRIBUIGAO DAS BOLSAS
Os quantitativos de bolsas, objeto deste Edital, estdo assim distribuidos:

2.1. - Centros de Ensino NUMERO DE BOLSAS
Programa de Aprimoramento Discente — PAD e i
Programa de Iniciagdo a Docéncia — PID |
2.2 - Administracdo Central NUMERO DE BOLSAS
Programa de Aprimoramento Discente — PAD 66
Projetos Especiais (similar PAD) 95
e e T —— 569
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Outras bolsas, relacionadas aos programas identificados no Grupo B, que tém
calendarios e ofertas especificos, vinculados aos setores responsaveis:

Programa de Extensdo da PROEX - ProjEX 200
Programa Especial de Informatica - SIE 10
Projeto de Inclusdo Digital - Nucleo de Cidadania Digital -ProlD 20
Programa de Educacédo Tutorial - PET 80

Programa de Educacéo Infantil — CRIARTE 04
T oL A ——— 314
TOTAL GERAL DE BOLSAS DO PIB-UFES 2008 883

As bolsas PID/PAD referenciadas no item 2.1, estdo distribuidas nos Centros de Ensino
conforme abaixo:

CENTROS DE ENSINO NUMERO DE BOLSAS
Centro de Artes — CA 34
Centro de Ciéncias Agrarias — CCA 32
Centro de Ciéncias da Saude — CCS 58
Centro de Ciéncias Exatas — CCE 54
Centro de Ciéncias Humanas e Naturais — CCHN 54
Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas — CCJE 51
Centro de Educacéo — CE 23
Centro de Educacéo Fisica e Desportos — CEFD 23
Centro Tecnologico — CT 50
Centro Univ. Norte do ES — CEUNES 29
TTOANuiisiuasasnmnssnsnissanassinisisisnssusasvsssusnsanassunnnsmssondansasubnasnanssssvnasarsnsuasinne 408
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As bolsas PAD e Projetos Especiais referenciadas no item 2.2, estdo distribuidas nas Unidades
Administrativas conforme abaixo:

ADMINISTRAGCAO CENTRAL - PAD e Projetos Especiais NUMERO DE
BOLSAS

Biblioteca Central - BC 17
Comissdo Permanente de Pessoal docente - CPPD 01

Dep. de Administragdo dos Orgaos Colegiados Superiores — DAOCS 03
Departamento de Administracdo - DA 04
Departamento de Contabilidade e Financas - DCF 01
Departamento de Contratos e Convénios - DCC 02
Departamento de Recursos Humanos — DRH / PROAD 09 ]
Gabinete do Reitor - GR 10
Grafica Universitaria - GU 02
Nucleo de Processamento de Dados — NPD 16
Nucleo de Treinamento de Servidores - NTS 02
Ouvidoria Geral - GR 01
Prefeitura Universitaria — GR 02
Procuradoria Federal - PG 07
Pro-Reitoria de Extens@o — PROEX 09
Pro-Reitoria de Graduacdo — ProGRAD 30
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos Graduagéo — PRPPG 05
Pro-Reitoria de Planejamento - PROPLAN 12
Restaurante Universitario - RU 02
Secretaria de Assuntos Comunitarios - SAC 08
Secretaria de Comunicagéo e Divulgagdo — SCD 04 |
Secretaria de Inclusio Social - GR 02
Secretaria de Produgdo e Difusédo Cultural - SPDC 03
Servigo de Protocolo Geral - SERPROG / PROAD 05
Servico de Telefonia — SETEL / PROAD 02

TV Universitaria - GR - 02
L T ——. 161
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3. DAS ATRIBUIGOES

3.1. Da ProGRAD:

» Coordenar e supervisionar os registros dos projetos inseridos no Grupo A (PID / PAD),
armazenando a documentacdo encaminhada pelos Centros de Ensino / Unidades
Administrativas relacionada aos projetos e aos bolsistas:

» Coordenar e supervisionar o registro e o controle de freqiiéncia dos programas inseridos
nos Grupos A e B, objetivando a emissao de folha de pagamento;

* Emitir folha de pagamento mensal, com base na freqliéncia on-line registrada pelos setores
responsaveis pelos diversos programas;

» Certificar a participagéo do aluno no Programa Integrado de Bolsas (PID e PAD), mediante
controle de freqliéncia mensal, ao término do Programa.

3.2. Do Centro e/ou Unidade da Administragio Central:

« Cadastrar o(s) projeto(s) para divulgagao/ciéncia dos candidatos interessados;
* Selecionar / substituir / inativar bolsistas;
* Encaminhar ao DAAE/ProGRAD a documentag&o relacionada aos projetos e aos bolsistas;
» Acompanhar o desempenho do bolsista nas atividades propostas;
* Registrar, mensalmente, freqiiéncia dos bolsistas;
Emitir, mensalmente, Relatorio de Freqiiéncia e encaminhar ao DAAE/ProGRAD;
* Inativar projetos encerrados.

Observagéo:
* O Centro de Ensino e/ou unidade da Administragdo Central recebera SENHA para efetivar
todos os procedimentos on-line — a possivel descentralizacdo da senha é de

responsabilidade Unica e exclusiva do setor responsavel.

3.3. Do aluno candidato a bolsista:

» Candidatar-se aos projetos de seu interesse, responsabilizando-se pela veracidade das
informacgbes prestadas quando do registro dos dados pessoais.

» Providenciar, caso selecionado, copias de todos os documentos solicitados e encaminha-
las ao orientador/responsavel, para posterior envio ao DAAE/ProGRAD.

Observagdes:

* Inicialmente, as inscrigdes de candidatos estardo limitadas ao maximo de 5 (cinco) projetos
por aluno — a partir de maio de 2008 o sistema sera desbloqueado, possibilitando que
alunos nao selecionados possam se inscrever em outros projetos de seu interesse.

» Na condi¢ado de candidato a mais de um projeto, quando selecionado para atuar em um
deles, as demais inscrigdes do aluno ficam automaticamente bloqueadas para os projetos
restantes — somente sera possivel a selegdo do aluno para um segundo projeto a partir da
sua desvinculag&o do projeto inicial.

e Os alunos dos cursos de S@o Mateus e de Alegre somente poderdo se inscrever em
projetos dos respectivos Centros.

* Os dados bancarios registrados devem ser obrigatoriamente do Banco do Brasil ou da
Caixa Econdmica Federal.
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¢ Dados bancarios NAO CADASTRADOS, INCORRETOS ou de TERCEIROS implicara a
exclusdo automatica do bolsista da freqliéncia do més e, conseqientemente, da folha de
pagamento — somente no més subseqlente a retificacdo da situagao (inser¢ao dos dados
ou retificacdo das informagdes bancarias), o bolsista constara da freqliéncia e,
consequentemente, da folha de pagamento, fazendo jus ao pagamento a partir dai — NAO
HAVERA PAGAMENTO RETROATIVO.

* O 0Onus pela (des)informagao referente aos dados bancarios é de responsabilidade unica e
exclusiva do aluno - retifica-las, posteriormente, enviando fotocopia de documentagao NAO
0 exime da responsabilidade de ter efetivado seu cadastro OMITINDO informacgtes
solicitadas ou prestando-as de FORMA EQUIVOCADA.

= N&o é permitido ao bolsista o recebimento concomitante de bolsas, sob pena de responder
por este ato nas instancias competentes.

» Documentos que o aluno selecionado devera apresentar ao orientador/responsavel pelo
projeto: Fotocopias de Identidade / CPF / cartdo do banco (nome, nimero de agéncia e de
conta legiveis) / Historico Parcial / Comprovante de Matricula e Termo de Compromisso
(gerado on-line e assinado pelo bolsista).

4 - DOS PROGRAMAS
4.1. PAD - Programa de Aprimoramento Discente

* Da unidade proponente

A unidade proponente é o colegiado ou o departamento ou a unidade indicada dentre as
componentes do consorcio entre colegiados ou entre departamentos ou ainda entre colegiado e
departamento bem como uma das unidades da Administragao Central.

* Do projeto
A estrutura do projeto tem seu formato padronizado no sistema on-line.

* Do perfil do bolsista
Aluno com matricula regular em curso de graduagdo da UFES e com perfil de formagéo
relacionado ao projeto de trabalho — é vetada a participagdo de aluno especial e de aluno em

Programa de Mobilidade Académica, haja vista ndo serem vinculados a cursos de graduagao da
UFES.

4.2. PID - Programa de Iniciagdo a Docéncia

¢ Da unidade proponente
A unidade proponente é o Departamento, que submete a apreciacdo do Centro de Ensino os
projetos a serem desenvolvidos.

e Do projeto
A estrutura do projeto tem seu formato padronizado no sistema on-line.

e Do perfil do bolsista
Aluno com matricula regular em curso de graduagdo da UFES e com aprovagéo na disciplina ou
grupo de disciplinas objeto de estudo — & vetada a participagao de aluno especial e de aluno em
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Programa de Mobilidade Académica, haja vista n&o serem vinculados a cursos de graduacéo da
UFES.

5 - DA VIGENCIA

A vigéncia do PIB-2008 sera de abril de 2008 a fevereiro de 2009.
6 - DO CALENDARIO

6.1. Inicialmente, todos os programas envolvidos no PIB-2008, devem efetivar no sitio
http://www.prograd.ufes br/pib/ o registro de projetos que possibilitara a inscricdo de candidatos

interessados, a selecdo desses e, posteriormente, o envio de freqiiéncia mensal (tudo no
formato on-line):

o cadastrarﬁento de projetos 'pelos Centros de Ensino e uhidades |
vinculadas & Administragéo Central, para divulgacao on-line. 13 a 20/03/2008

— inscrigao on-line de candidatos (responsabilidade do aluno). 24 a 28/03/2008

— sele¢do dos candidatos pelo Centro de Ensino e unidades
vinculadas a4 Administragdo Central. 01 a 04/04/2008

Os responsaveis por projetos PID e PAD, tao logo concluam as etapas acima, devem ainda
encaminhar ao DAAE/PROGRAD, por meio de Protocolado, cépia do projeto cadastrado on-
line e da documentagdo do(s) bolsista(s) selecionado(s). Assim procedendo sempre que
houver cadastro de novo projeto / selegéo de novo bolsista.

6.2. Para registro de freqiiéncia mensal on-fine :

|£\BRIL 24, 25 e 28/04/2008 [SETEMBRO 23, 24 e 25/09/2008
MAIO 26, 27 e 28/05/2008 |OUTUBRO 24, 27 e 28/10/2008
JUNHO 23, 24 e 25/06/2008 |[NOVEMBRO 21, 24 e 25/11/2008
JULHO 24, 25 e 28/07/2008 |DEZEMBRO 08, 09 e 10/12/2008
AGOSTO 25, 26 e 27/08/2008

Somente para freqiiéncia de programa PAD e programas especificados no Grupo B:

JANEIRO/09 26, 27 e 28/01/2009
FEVEREIRO/09 18, 19 e 20/02/2009

ATENGAO:
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APOS O ENCERRAMENTO DO PERIODO DE FREQUENCIA, o Centro de Ensino / Unidade
Administrativa deve imprimir Relatério de Freqiiéncia e encaminha-lo, devidamente assinado
pelo responsavel, ao DAAE/ProGRAD (via protocolo).

6.3. Para alteragdes no sistema on-line (projetos e bolsistas)
* Cadastro / seleg&o / substituicdo / inativagao

ABRIL 29, 30/04 e 02/05/2008 |SETEMBRO 26, 29 e 30/09/2008

MAIO 29, 30/05 e 02/06/2008 |OUTUBRO 29, 30 e 31/10/2008

JUNHO 26, 27 e 30/06/2008 |[NOVEMBRO 26, 27 e 28/11/2008

JULHO 29, 30 e 31/07/2008 |DEZEMBRO Sem previsao

AGOSTO 28, 29/08 e 01/09/2008 [JANEIRO/09 29 e 30/01 e 2/2/2009
Observagées:

* A substitui¢do de bolsista PID apos freqiéncia de outubro somente se efetiva por meio de
Justificativa circunstanciada, haja vista o término do semestre letivo em 13/12/2008.

* Em nenhuma hipétese havera substituicdo de projeto e/ou bolsista PAD no més de
dezembro, por se tratar de um més atipico, haja vista que as folhas de pagamentos deverdo
ser processadas até o dia 12/12/2008 em cumprimento a determinagao do Departamento de
Contabilidade e Finangas — DCF/UFES.

* A substituigdo de bolsista PAD apés freqéncia de janeiro somente se efetiva por meio de
justificativa circunstanciada.

7 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

7.1. As bolsas destinadas aos Centros de Ensino serao distribuidas a critério da Direcdo do
Centro.

7.2. O valor mensal da bolsa PAD/ PID é de R$ 300,00 (trezentos reais).
7.3. Nao ha pagamento de valores fracionados.
7.4. A carga horaria de exercicio do bolsista & de 20 (vinte) horas semanais.

7.5. O pagamento da bolsa é efetivado mediante freqliéncia integral e mensal, REGISTRADA E
CONFIRMADA ELETRONICAMENTE pelo Centro de Ensino e/ou Unidade da Administragao
Central do bolsista, portando DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA desse(a).

7.6. A Diregao do Centro de Ensino / Unidade Administrativa que, por qualquer motivo, perder o
prazo de registro de freqiiéncia on-line devera proceder da seguinte forma, objetivando nao
prejudicar o bolsista:

7.6.1. Encaminhar Memorando ao DAAE/PROGRAD (via protocolado), nos primeiros 5
(cinco) dias Uteis apés o encerramento da frequéncia, apresentando justificativa e indicando
um responsavel (ndo bolsista) para retificar a situacéo junto ao DAAE;
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7.6.2. Aguardar que o DAAE/PROGRAD agende horario para que o responsavel indicado
elabore, sob orientagdo do DAAE, folha suplementar de pagamento para os bolsistas com
direito a freqiiéncia e sob sua responsabilidade. Esse procedimento somente ocorrera apos
o fechamento e o encaminhamento de todas as folhas de pagamento geradas em periodo
regulamentar.

7.6.3. Esse procedimento somente sera realizado no més imediatamente subseqiiente a
perda do prazo de registro da freqliéncia, em nenhuma hipotese retroagira a outros meses.

7.7 Os casos omissos sdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduag@o no ambito de sua
competéncia.

Vitoria, 11 de margo de 2008

Professora Doutora Isabel Cristina Novaes
Pro-Reitora de Graduagéo
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COMPROVANTE DE RECEBIMENTO

MEMORANDO CIRCULAR N° 008/2008-CCS
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Memorando Circular n° 07/2008 — CCS.

Aos: Chefes dos Departamentos de C iéné{éts? Pgrgéc)étﬁ?cgs margo. de 2008.
Ciéncias Fisiologicas
Morfologia
Patologia

Senhor(a) Chefe,

Solicito que Vossa Senhoria providencie ampla divulga¢do entre os
servidores lotados nesse Departamento e demais usudrios, que ndo serd
permitida a utilizagdo da 4rea situada em frente ao prédio “Basico do CCS”,
com cal¢gamento em pedra portuguesa, para fins de estacionamento.

O trafego de automodveis nesta area tem danificado o calgamento de
forma progressiva e dificulta a passagem de pedestres. Com o inicio das aulas
esta situagdo tende a se agravar.

Pego a compreensdo de todos e que todos ajudem a evitar a utilizacio
desta area como estacionamento.

Atenciosamente,

. Carlds Alberto Redins
ifetor do Centro de Ciéncias da Satde
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