UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2023-PROEX/UFES

Normatiza a representacao nas
Camaras Locais e na Camara
Central de Extensao.

O Pré-Reitor de Extensdo desta Universidade, no uso de suas atribuicées legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO a Resolucdo N° 28 de 12 de dezembro de 2022, do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo da Universidade Federal do Espirito

Santo;

RESOLVE

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa visa regulamentar a representacdo nas Camaras
Locais e na Camara Central de Extensdo, bem como as competéncias dos seus

membros.

Art. 2°. As Camaras Locais sdo compostas por um representante docente de cada
departamento do respectivo centro de ensino, por representantes discentes e
representantes de servidores técnico-administrativos, conforme legislacéo em vigor.

Paragrafo Unico. Nao podera haver dupla representacao de docente de um mesmo
departamento nas Camaras Locais. Assim, caso o presidente desta Camara seja um
docente de um determinado departamento, considera-se que o departamento esta
representado.

Art. 3°. A representacdo do centro de ensino na Camara Central de Extensdo sera
definida entre os membros da Camara Local do respectivo centro, observado o
quantitativo disposto na Resolucao Cepe/Ufes n° 28/2022.

Art. 4°. Conforme a Resolu¢cdo n° 60/92 (CEPE/UFES), a carga horéaria dos
representantes docentes, tanto nas Camaras Locais como na Camara Central de
Extensdo, sera atribuida pelos departamentos, sendo de, no maximo, 15 horas
semanais.

Art. 5° O mandato das representacdes nas Camaras Locais e na Camara Central seré
de 2 (dois) anos, podendo o representante ser reconduzido.



Art. 6°. Compete aos membros da Camara Local de Extenséao:

1.
V.
V.
VI.

Art.

apreciar propostas de acbOes de extensdo registradas, seus respectivos
relatorios e solicitacdes de renovacédo, emitindo pareceres;

apreciar propostas de cancelamento, suspenséo, reativacdo e alteracdes de
contetdo das acdes de extensao;

propor acdes de extensao;

participar da organizacdo de acdes formativas para o centro, junto a Proex;
propor politicas de extensédo em nivel de centro;

sugerir avaliagbes da extensédo no ambito dos centros de ensino.

7°. O presidente da Céamara Local serd, necessariamente, um do(s)

representante(s) na Camara Central de Extenséo do respectivo centro de ensino.

Art. 8° Cabera ao presidente da Camara Local:

V.
V.

convocar as reunides da Camara Local, ao menos uma vez por més, e definir
a pauta;

representar a Camara Local na Camara Central de Extenséo;

coordenar e divulgar as propostas de politicas de extenséo apresentadas pela
Camara Local;

nomear o secretario da Camara Local,

indicar o(s) representante(s) discente e de servidor técnico-administrativo.

Art. 9° O secretario podera ser um dos membros da Camara Local ou outro servidor
técnico-administrativo que nao integre a Camara, sendo, neste caso, indicado pelo
presidente somente para esta atribuicao.

Art. 10. Caberéa ao secretario das Camaras Locais:

VI.
VII.

receber os processos no sistema de protocolo Ufes e distribui-los aos
pareceristas da Camara Local;

acompanhar e monitorar a tramitacdo dos processos;

devolver os processos a Divisao de Apoio a Camara de Extensdo (DACE), apés
sua apreciacéo, para atualizacdo das acdes no Sistema de Gestdo da Extensao
(SIGEX);

elaborar as atas das reunides da Camara Local de Extensdo e submeté-las a
aprovacao da Camara Local,

encaminhar as atas das reunides a DACE, no prazo maximo de 40 (quarenta)
dias apos sua realizagao;

elaborar demais documentos pertinentes ao funcionamento da Camara Local;

assessorar o presidente no que for pertinente ao funcionamento da Camara
Local.

Art. 11. Os diretores do centro deveréo indicar os titulares e seus suplentes, bem como
o secretario da Camara, por meio de oficio enviado a DACE.

Art. 12, Esta instru¢cdo normativa entrara em vigor no dia 03 de abril de 2023.

Vitoria, 28 de Marco de 2023.

Prof. Dr. Renato Rodrigues Neto
Pro-reitor de Extensao
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