REGIMENTO DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS DO
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO
(RESOLU(;AO CCS 102/201 1)

CAPITULO 1
DA CARACTERIZACAO E FINALIDADES

Art.1°- Os Laboratérios Multiusudrios (LMs) do Centro de Ciéncias da Saidde (CCS) sao
constituidos por infra-estrutura (espago fisico e equipamentos) e servidores técnico-
administrativos do CCS da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES) e por docentes e
servidores dos Departamentos e Programas de P6s-Graduagao desta Universidade.

Art. 2°- Os Laboratérios Multiusuarios do CCS tém como finalidades:

§ 1° Disponibilizar equipamentos de alto custo e cardter multiusudrio, bem como os
técnicos qualificados para seu manuseio, apoiando atividades de pesquisa da pos-
graduacdo, iniciacdo cientifica, ensino e extensdo universitaria, ou atendendo a
comunidade externa, publica e privada, visando contribuir para o desenvolvimento
tecnolégico regional;

§ 2° Otimizar os recursos financeiros, fisicos € humanos para pesquisa cientifica na
comunidade universitaria;

§ 3° Agregar de forma operacional facilidades e equipamentos para condugdo de
pesquisa cientifica;

§ 4° Desenvolver estratégias de agregacdo de tecnologias voltadas para o uso
compartilhado de equipamentos avancados e de alto custo;

§ 5° Permitir uma gestdo adequada na implantacdo de projetos interdisciplinares em
pesquisa bésica e aplicada;

§ 6° Capacitar e formar recursos humanos por meio de cursos de longa, média e curta
duracgao;

§ 7° Apoiar os cursos de graduagdo e os programas de pds-graduagdo da UFES.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS
Art. 3°- Os LMs tem como objetivos:

§ 1° Apoiar as atividades de pesquisa devidamente cadastradas na UFES, vinculadas
aos Departamentos, Programas de Pdés-Graduagdo stricto sensu, Programas de
Iniciacdo Cientifica da UFES, bem como convénios da UFES com outras institui¢des;



§ 2° Possibilitar aos Programas de P6s-Graduacdo stricto sensu o aumento na
quantidade e qualidade das dissertacdes, teses e publicacdes;

§ 3° Apoiar as atividades de ensino e extensdo, através da oferta de cursos para
estudantes de graduacdo e pds-graduagdo da UFES, bem como para estudantes e
técnicos de outras instituicdes de ensino e pesquisa;

§ 4° Facilitar a interacdo com outras instituicdes de ensino superior, institui¢des de
pesquisa e com o setor empresarial, no dmbito publico e privado, aumentando a
inser¢do social da UFES e de seus pesquisadores.

CAPITULO III
DA AREA FiSICA

Art. 4°- Os LMs da UFES localizam-se no Campus de Maruipe, em &reas cedidas pelos
Departamentos e Programas de Pds-Graduagdo, ou dreas construidas especificamente para
este fim.

CAPITULO IV
DOS EQUIPAMENTOS E RECURSOS FINANCEIROS

Art. 5°- Os recursos financeiros para a aquisicao de equipamentos e expansdo dos LMs serdo
provenientes de agéncias de fomento (federais, estaduais e municipais), dotacOes
orcamentdrias especificas da UFES e convénios com instituigdes parceiras, publicas ou
privadas.

Art. 6° A obtencdo de recursos para os contratos anuais de manutencdo e reparo dos
equipamentos multiusudrios serd de responsabilidade do colegiado dos LMs e da dire¢cdo do
CCS-UFES.

Art. 7°- Os equipamentos adquiridos pelos LMs serdo patrimoniados na Universidade Federal
do Espirito Santo, sob responsabilidade do CCS.

§ 1° Os equipamentos multiusudrios ndo poderdo ser alocados em laboratdrios
individuais de pesquisa, exceto nos casos de falta comprovada de espaco fisico para
sua instalacdo;

§ 2° No ultimo caso, o laboratdrio que abrigar os equipamentos multiusudrios devera
garantir o livre acesso aos mesmos, provendo os meios adequados para isto, quais
sejam, disponibilizando pesquisador ou técnico devidamente qualificado ou
realizando treinamento especifico para o manuseio do equipamento;

§ 3° Os equipamentos cedidos para os LMs pelos Departamentos e Programas de Pds-
Graduacdo da UFES, ou de outras institui¢des, serdo registrados nos LMs, em regime
de comodato.



Art. 8° O financiamento do Laboratério Multiusudrio se dard de acordo com os seguintes
principios:

§ 1° Os gastos correntes para materiais constantes na lista do SILAP/UFES e a
manutencdo dos equipamentos serdo custeados pela UFES através de recursos
proprios, ou por recursos de 6rgdos federais, estaduais ou municipais de fomento a
pesquisa, ou ainda por convénios com outras instituicdes, ptblicas ou privadas.

§ 2° Os reagentes e materiais especificos de cada projeto serdo de responsabilidade do
pesquisador interessado;

§ 3° Os gastos correntes e a manutencdo dos equipamentos serdo gerenciados pelos
Diretores Cientificos dos LMs e previamente aprovado pelo colegiado.

CAPITULO V
DA UTILIZACAO DOS LMs

Art. 9°- Os equipamentos dos LMs serdo disponibilizados para pesquisadores cadastrados,
conforme as regras abaixo:

§ 1°- A utilizag@o dos LMs serd facultada aos pesquisadores com projetos de pesquisa
cadastrados na PRPPG-UFES, ou projetos aprovados por agéncias de fomento, ou
projetos provenientes de convénios da UFES com institui¢des publicas ou privadas; o
agendamento das atividades serd feito através do site dos LMs em formuldrio
eletrénico proprio;

§ 2° Os LMs irdo disponibilizar andlises nos equipamentos pelo sistema de
‘facilidades’, ou seja, os LMs irdo funcionar como centrais de obtencdo de medidas
onde preferencialmente os experimentos serdo realizados por técnicos/pesquisadores
responsdveis pelos mesmos, salvo os casos em que o operador externo tiver
autorizacdo do diretor cientifico, bem como conhecimento e dominio dos
equipamentos para opera-los.

§ 3° O projeto de pesquisa serd analisado por um comité cientifico (Diretor Cientifico
de cada LM e sua equipe cientifica) quanto a sua viabilidade técnica em rela¢do aos
equipamentos e materiais disponiveis;

§ 4° Se a demanda por um determinado equipamento for inferior aos hordrios
disponiveis, a submissdo das propostas serd realizada em fluxo continuo;

e Os LMs deverdo enviar aos pesquisadores uma mensagem eletronica de
resposta de confirmagdo da solicitacdo de agendamento contendo data e
horério no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 5° Quando o agendamento de um equipamento ndo for vidvel em prazo inferior a 30
dias, o uso do referido equipamento serd agendado semestralmente pelo Diretor
Cientifico do LM e sua equipe;



§ 6° No dltimo caso, o prazo de submissio se encerrard 4 semanas antes do inicio do
préximo semestre;

§ 7° O Diretor Cientifico e sua equipe terdo trés semanas para avaliar a viabilidade das
propostas, divulgando a agenda de atividades na quarta semana apds o encerramento
das submissoes.

§ 8° Os critérios de selec@o das propostas de pesquisa serdo os seguintes:
* Viabilidade do projeto de pesquisa em funcio dos equipamentos e materiais
disponiveis;
* Prioridade aos projetos de Doutorado, Mestrado, Iniciacdo Cientifica,
Extensdo e Especializagdo em ordem decrescente.

§ 9° Os projetos de pesquisa da UFES serdo prioritarios em relacdo aos projetos de
proj pesq p ¢ proj
outras institui¢des, assim como na prestacio de servigos.

§ 10° O tempo de utilizagdo dos equipamentos serd distribuido da seguinte forma:
85% para projetos da UFES ou convénios desta com outras instituicdes, 10% para
prestacdo de servigos e 5% para manutencdo dos equipamentos e capacitacdo técnica;

§ 11° Cada pesquisador somente poderd utilizar um determinado equipamento por, no
maximo, trés dias consecutivos por semana;

§ 12° Os LMs irdo disponibilizar os equipamentos para a comunidade cientifica no
periodo de segunda a sexta-feira, das 8:30 h as 12:00 h e das 13:30 h as 18:00 h;
horérios alternativos dependerdo de autorizagdo especifica do Diretor Cientifico de
cada LM.

§ 13° Os projetos rejeitados poderdo ser encaminhados ao Colegiado para
reconsideracdo desde que devidamente justificados e fundamentados da sua
viabilidade técnica, o qual deliberard em ultima instincia sobre sua aprovacao.

§ 14° Os projetos de pesquisa que utilizarem quaisquer materiais de origem animal ou
humana deverdo ter as devidas aprovacdes prévias do COMITE DE ETICA da UFES
ou de outra institui¢@o, desde reconhecido legalmente.

§ 15° As publica¢des onde os resultados foram obtidos da utilizagcdo dos equipamentos
dos LMs deverdo fazer a devida mencdo para justificar as demandas passadas e
investimentos futuros dos LMs.
e Nao haverd a obrigatoriedade de se incluir co-autoria nas publicacdes
para os Diretores dos LMs e/ou técnicos administrativos ou ndo.



CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 10°- Os LMs podem realizar servicos externos a UFES, desde que ndo haja prejuizo ao
desenvolvimento dos projetos da instituico.

§ 1° A prestacdo de servigos serd efetivada por meio de doacdes de materiais
permanentes ou de consumo, segundo tabela especifica dos valores de andlises ou
desgaste e manutencdo dos equipamentos;

§ 2° Os Materiais e reagentes béasicos doados serdo armazenados no almoxarifado
proprio dos LMs, para serem usados para manter o funcionamento minimo e
manutencdo dos equipamentos, e podendo caso sejam requisitados pelos
pesquisadores da UFES, serem usados para realizagdo de experimentos
exclusivamente nos LMs.

§ 3° Nao serd permitida a remuneragdo financeira para quaisquer Diretores dos LMs e
demais membros do Colegiado em contra-partida da prestacio de servigos.

CAPITULO VII

DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 11° - Os LMs est@o vinculados ao CCS e terdo como estrutura bdsica:
I. Coordenacio;
II. Colegiado;
III. Diretores Cientificos e Equipe Técnica;

IV. Apoio Técnico-Administrativo.

Secao I
Da Coordenacao
Art. 12° - A coordenagdo serd formada pelo Coordenador e Vice-Coordenador dos LMs.

§ 1° O Coordenador e o Vice-Coordenador serdo escolhidos pelo Colegiado dos LMs
e nomeados pelo Diretor do CCS, tendo um mandato de dois anos a partir de sua
nomeagdo, com possibilidade de recondug¢@o por mais dois mandatos consecutivos;

§ 2° Os primeiros Coordenador e o respectivo Vice-coordenador dos LMs serdo
indicados pelo Diretor do CCS para cumprir um mandato de dois anos;



§ 3° O Coordenador e o Vice-Coordenador poderdo ser destituidos, a qualquer
momento, por decisdo do Conselho Departamental do CCS, atendendo solicitacdo da
maioria absoluta dos membros do Colegiado dos LMs.

§ 4° Em caso de vacancia do cargo, a sugestio do novo Coordenador e Vice-
Coordenador deverd ser encaminhada pelo Colegiado ao Diretor do CCS até 30
(trinta) dias ap6s a vacancia.

Art. 13° - Compete ao Coordenador e o Vice Coordenador:
I. Atuar como autoridade cientifica e administrativa dos LMs;
II. Supervisionar as atividades técnico-cientificas e administrativas dos LMs;

III. Planejar e coordenar as atividades dos LMs, convocando e presidindo as reunides
do colegiado;

IV. Submeter ao Conselho Departamental do CCS o relatério anual de atividades;

V. Promover articulacdes com Departamentos e Programas de P6s-Graduagdo da
UFES e de outras instituigdes, visando a integracdo e multidisciplinaridade dos
trabalhos;

VI. Apresentar ao Colegiado planos de expansdo do LMs, contratacdes, alocacdes de
pessoal técnico-administrativo;

VII. Representar os LMs e assinar documentos inerentes a esta condi¢do, de acordo
com o Colegiado.

Secao 11
Do Colegiado

Art. 14° - O Colegiado dos LMs serd constituido pelo Coordenador, Vice-Coordenador e
Diretores Cientificos dos LMs, pelo representante docente da Pés-Graduagdo no Conselho
Departamental do CCS e pelos Chefes dos Departamentos que abrigam os LMs.

§ 1°- Todos os representantes deverdo ser escolhidos dentre o corpo docente e técnico
de nivel superior da UFES, com experiéncia nos servidores dos LMs

§ 2° Uma vez instituidos, os LMs poderao ser expandidos pela incorporaciao de novas
unidades e respectivos representantes.

Art.15° — Compete ao Colegiado:

L Eleger pela maioria simples o Coordenador Geral dos LMs, o qual serd
escolhido entre seus membros, baseando-se na sua experiéncia cientifica.

IL II. Eleger pela maioria simples o Diretores Cientifico de cada laboratdrio
baseando-se na sua experiéncia na execucio de projetos de pesquisa cientifica,
conhecimento e dominio dos equipamentos do LM em questdo e outras
atribuicdes onde seja verificada sua competéncia para o cargo;



1. Propor critérios para a administra¢ao e exclusdo de membros do Colegiado;
IV. Deliberar as politicas, diretrizes, metas e normas gerais e especificas do LMs;

V. Supervisionar todas as atividades dos LMs e do pessoal técnico-administrativo de
apoio;

VI. Aprovar a proposta orcamentdria anual, a ser enviada a Diretoria do CCS;

VIL. Propor, analisar e ratificar convénios e acordos;

VIII. Apreciar o relatério anual das atividades dos LMs, a ser apresentado aos centros
participantes;

IX. Solicitar a reestruturacdo de LMs, ou sua eventual desativacdo em vista de
circunstancias especificas, bem como decidir sobre o destino dos equipamentos no
caso de desativacido de um LM.

X. Propor altera¢des no Regimento dos LMs;
Secao 111
Dos Diretores Cientificos e Equipe técnico-cientifico.

Art. 16° — O corpo técnico-cientifico dos LMs individuais serd composto de um Diretor
Cientifico devidamente qualificado acerca dos equipamentos e procedimentos do LM, e de
técnicos administrativos, concursados ou contratados.

§ 1° Os diretores cientificos serdo indicados pelo colegiado dos LMs, excetuando os
primeiros Diretores Cientificos que serdo indicados pelo Diretor do CCS para um
mandato de 2 (dois) anos podendo ser reconduzidos ao cargo por mais 2 (dois)
mandatos consecutivos;

§ 2° A equipe técnico-cientifica serd indicada pelo Diretor de cada LM e homologada
pelo colegiado.

§ 3° A indicagdo da equipe técnico-cientifica serd baseada nos seguinte critério:

e Conhecimento das aplicacdes técnicas dos equipamentos e suas
limitacdes.

Art. 17° — Compete ao Diretor Cientifico.
L. Ser responsdvel por todas as atividades realizadas nos LMs;

II. Propor para aprovacdo do Colegiado as normas de uso dos equipamentos
multiusudrios;

II. Avaliar, aprovando ou rejeitando, projetos submetidos com base na viabilidade
técnica dos experimentos ou medidas;



IV. Deliberar junto & equipe técnico-cientifica, sobre projetos, melhorias e aquisicao
de novos equipamentos e tecnologias que possam adicionar qualidade e efici€éncia ao
LM.

® A aquisicdo de novos equipamentos e tecnologias deverdo ter a
aprovacdo do Colegiado.

Art. 18°- Compete a Equipe Técnico-Cientifica:
L. Dar apoio técnico-cientifico aos pesquisadores usudrios dos LMs;
II. Fornecer treinamento para os técnicos e usudrios;

Secao IV

Dos Técnicos Administrativos

Art. 19° Os técnicos administrativos de cada LM serdo compostos por pessoal especializado
deverio ser servidores da UFES, concursados ou contratados.

§ 1° Os equipamentos deverdo ser utilizados pelos técnicos ou por pesquisadores
autorizados pelo Diretor Cientifico do LM.

Art. 20°- Compete aos técnicos administrativos
L. Fornecer suporte técnico-administrativo aos LMs;

II. Agendar a utilizagdo dos equipamentos sob supervisdo do Diretor Cientifico de
cada laboratério;

III. Apoiar prioritariamente os projetos dos usudrios dos LMs;
IV. Zelar pela manuteng¢do e utilizacdo adequada dos equipamentos;

V. Supervisionar o estoque de insumos e prever 0 consumo € custos semestrais por
laboratério.



CAPITULO VIII
DAS DIPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Este Regimento entrard em vigor na data da sua publicacio.



